




































附件临时用地审批办事流程示意图
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经办人对材料齐全的报件收件后出具初审意见
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临时用地审批办事指南

一、受理范围
工程建设项目施工或地质勘查需要临时使用，在施工或勘察完毕后不再需要使用的国有或农民集体所有的土地，不包括因临时使用建筑其它设施而使用的土地。


二、审批条件
占用耕地（包括基本农田）的，由州级人民政府土地行政主管部门批准。


三、受理地点和办事窗口
受理地点：德宏州各县市政务服务管理局
办理窗口：德宏州各县市政务服务管理局（国土资源局窗口）
办公时间：除法定节假日，周一至周五：上午08：30-11：30   下午14：30-18：00






















四、申请材料
临时用地审批申请材料目录
	序号
	报 件 材 料 名 称
	电子报件
	纸质报件
	序号

	1
	国土资源部门请示文件（含工程名称、位置、用地规模和耕地面积等情况）
	PDF文档
	原件
	1

	2
	临时用地申请表
	PDF文档
	原件
	1

	3
	临时用地协议书（和合同）
	PDF文档
	复印件
	1

	4
	土地复垦方案审查意见
	PDF文档
	复印件
	1

	5
	建设项目用地预审批复文件
	PDF文档
	原件
	1

	6
	建设项目批准、核准或备案文件
	PDF文档
	复印件
	1

	7
	建设项目初步设计批准或审核文件
	PDF文档
	复印件
	1

	8
	临时用地平面布置图
	PDF文档
	加盖公章
	1

	9
	临时用地勘测定界界址点坐标成果表
	EXL文件
	否
	1

	10
	现场踏勘报告
	PDF文档
	原件
	1

	11
	涉及城市规划区内的须提供规划行政主管部门同意文件
	PDF文档
	原件
	1

	12
	涉及占用林地的须提供县级以上林业部门批准文件
	PDF文档
	原件
	1


注：1.资料按上述顺序装订，电子文件用U盘或可移动硬盘上报。
2.确无原件的，可以复印件加盖确认章。








五、审批时限
3个工作日内审查是否受理，对符合要求的报件，在受理后10个工作日内完成审查。


六、审批收费
不收费


七、审批结果及送达方式
审批结果：德宏州国土资源局批复文件
送达方式：直接领取
具体地址：德宏州国土资源局建设用地管理科

八、咨询及监督渠道
咨询电话：0692-2127653
监督电话：0692-2139227
咨询及投诉地址：德宏州芒市目瑙纵歌路46号
德宏州国土资源局建设用地管理科 纪检监察室


九、文书表单及办理指南下载
直接领取：受理窗口
网上服务大厅地址：http://dh.yndlr.gov.cn


