
附件

州级部门服务群众服务基层服务企业“三服务”清单
 填报单位：州委机要和保密局                                                

序号 服务事项 具体内容 服务对象 责任领导 责任人

1
开展保密法律法规宣传教

育
加强《保密法》《密码法》等法律法规的宣传教育，到部门讲授服务不少于8次。 基层、群众 吴斌 鲁东东

2 开展保密业务培训 对涉密人员集中举办培训一次，上门指导服务不少于20次。 基层 吴斌 鲁东东

3
做好保密违规事件监督查

处

发现机关、单位存在国家秘密泄露隐患或者涉嫌失泄露国家秘密，或者接到有关国家秘
密泄露隐患、涉嫌泄露国家秘密报告的，立即组织调查、核实，督促、指导有关机关、
单位依法处理；涉嫌犯罪的，移交司法机关处理。

基层 吴斌 鲁东东

4 做好涉密载体清退销毁
抓好全州各机关、单位的涉密载体清退销毁。对全州文件清退工作进行了跟踪督促，对
文件管理存在问题的单位，及时予以纠正。每年集中销毁涉密载体1次。

基层 许三蕊 罗祥美

5 做好保密监督管理
对州直各单位经常开展保密监督检查指导，全面掌握各部门保密工作情况，全年服务单
位不少于40家次。

基层 吴斌 鲁东东

6 做好保密服务保障
对重大考务进行保密监督、检查、指导，杜绝试卷失泄密事件的发生；做好重大活动、
涉密会议保密技术保障；为党政重要机关提供专用通信服务。

基层、群众 许三蕊 罗祥美

7 做好涉密资质企业服务
服务企业做好涉密资质年度自查；指导企业完善保密安全设施，对涉密资质企业监督指
导1次；对企业涉密人员开展教育培训，年内至少完成1次涉密人员培训。

企业 吴斌 鲁东东

8 开展党员进社区志愿服务
组织全局党员参与挂钩点扶贫济困行动、乡村振兴、网格化管理、基层治理等志愿服务
工作，每名党员每年服务时间不少6小时，办实事不少于1件。

群众 许三蕊
李开田、陈茂

方


